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ЭНЕРГИЯ

Подготовка к отпуску
Инструмент: Отпуск на 14 дней: подготовка бизнеса

За месяц подготовь бизнес, чтобы 2 недели отдыхать и не работать

ВРЕМЯ

4 недели по 1-2 часа

УРОВЕНЬ

базовый

ЗАПОЛНИЛ

КАК ЗАПОЛНЯТЬ

Начни за 4-6 недель: задачи, права, аварии.

1 Отпуск

Даты Кто замещает

Канал для аварий Кому сообщили: команда, партнёры, клиенты

2 Мои задачи серые строки: пример заполнения

Задача Кто сделает Заранее, передать или
отложить

Права и лимиты

Закупки у крупных поставщиков собственник заранее

Согласование скидок управляющий передать до 10%
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Отпуск на 14 дней: подготовка бизнеса · шаблон

Задача Кто сделает Заранее, передать или
отложить

Права и лимиты

3 Аварии, по которым звонят

Угроза жизни и здоровью людей

Пожар, затопление, авария

Проверка государственных органов

Потеря крупного клиента или поставщика

4 После отпуска: что оставляю замещающим навсегда

КОНТРОЛЬНЫЕ ЦИФРЫ · ЦЕЛИ ИНСТРУМЕНТА

Отпуск 10-14 дней раз в год

Звонки только по списку аварий

Есть задачи, переданные навсегда

Чаты в отпуске закрыты

ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ СЛЕДУЮЩАЯ СВЕРКА ТРЕКЕР BS
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