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ПРОЦЕССЫ

Лист передачи
Инструмент: Лист передачи заказа между отделами

Одна форма передачи заказа между отделами и подтверждение приёма

ВРЕМЯ

2 часа на форму, 2 минуты на заказ

УРОВЕНЬ

базовый

ЗАПОЛНИЛ

КАК ЗАПОЛНЯТЬ

Составь поля с принимающим отделом, заполняй на каждый заказ.

1 Стык

Кто передаёт Кто принимает

Срок подтверждения приёма

2 Поля формы серые строки: пример заполнения

Поле Обязательно Варианты или формат Зачем принимающему

Бумага и плотность да список выбрать материал

Макет да PDF, CMYK, вылеты 3 мм печать без переделки

© Business Surgery · bxclub.kz · инструмент из библиотеки клуба стр. 1 из 2



Лист передачи заказа между отделами · шаблон

3 Ошибки на стыке

Дата Заказ Чего не хватило Что добавили в форму

КОНТРОЛЬНЫЕ ЦИФРЫ · ЦЕЛИ ИНСТРУМЕНТА

Ошибок на стыке: в 3-5 раз меньше

Заказы с листом передачи: 100%

Подтверждение в срок

Форма дополняется по ошибкам

ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ СЛЕДУЮЩАЯ СВЕРКА ТРЕКЕР BS
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